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Este documento pretende ser una “guia de uso rapido” que facilite a los proponentes
introducir la informaciéon necesaria para presentar una propuesta de curso a realizar en la
Universidad Internacional Menéndez Pelayo (UIMP).

Esta aplicacién permite registrar propuestas nuevas y acceder a propuestas ya realizadas para
completar o modificar los datos.

Antes de entrar en la aplicacién es necesario conocer la “Convocatoria de Cursos Avanzados Afio 2020”
y las “Normas Generales para la Organizacion de Cursos Avanzados 2020”. Ambos documentos pueden
descargarse en la pagina web de la UIMP: www.uimp.es

Se accede a la aplicacién en el siguiente enlace:

http://wapps003.uimp.es/propuestas/

Aparecera la siguiente pagina:
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Acceso

Tipo de documento: Seleccionar v
Numero de documento: NIF, NIE o Pasaporte

Acepto la Ley Organica de Proteccion de Datos (LOPD)

Acceder Guia de uso de Ia aplicacion

@ 2019-2020 Universidad Internacional Menéndez Pelayo
e Seleccionar uno de los tres tipos de documentos
e Introducir el nUmero
e Marcar aceptacion

Si es la primera vez que entra en la aplicacidn, al pulsar aparecera la pantalla del “Formulario
de presentacion on-line”.

Si ha presentado alguna propuesta con anterioridad, deberd utilizar su nimero de referencia que le permitira
visualizar las propuestas anteriores o introducir una nueva


http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Normativa_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Normativa_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Normativa_2020.pdf
http://www.uimp.es/
http://wapps003.uimp.es/propuestas/

En se caso, al pulsar aparecera la siguiente pantalla:

Validaciéon de su identificacion

Usted ya ha presentado alguna propuesta en la UIMP, para poder acceder es necesario gue introduzca la referencia que se le asignd

Tipo de documento: NIF
Documento de Identidad: 50041303L
Referencia: | |

© 2019-2020 Universidad Internacional Menéndez Pelavo

Al pulsar aparecera la pantalla:

Proponente

Documento: NIF
Nombre y apellidos:

Propuestas de cursos breves para el afio académico 2020-21
Estado F.Registro Titulo Sede Tipo Curso

Pendiente evaluacion interna 2111019 Investigacion Santander Escuela

Nueva propuesta Salir
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Se pueden recuperar ,para su edicion, las propuestas cuyo estado sea: “borrador” o “pendiente de

comunicar datos”

Al pulsar aparecera la pantalla del “Formulario de presentacion on-line”.

La entrada de datos esta estructurada en 7 bloques principales:

1. Datos personales del proponente. 5. Resumen.
2. Datos de la propuesta. 6. Patrocinio.
3. Equipo de Direccion. 7. Observaciones.

4. Desarrollo del programa.



1. Datos personales del proponente.
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Datos personales del proponente

Tipo documento: NIF Nimero documento: 50041303L Referencia: 014610
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
Correo electrénico: Teléfono:
Filiacién académica o Catedratico
profesional: p

Indique su relacién con la propuesta: Seleccionar A

Los campos marcados con lineas rojas son obligatorios.

2. Datos de la propuesta.

Datos de la propuesta

Tipo de curso: Seleccionar v

Sede: [ Seleccionar v

Titulo: [ ndique ¢l titulo de la propuesta. Maxi espacios incluidos
Fecha propuesta: Fecha alternativa: dd/mm/aaaa

Los campos de “Propuesta” son todos obligatorios, salvo la segunda fecha de comienzo propuesta.
El campo “Sede” es un campo desplegable, y debera elegir el lugar donde quieren impartir su curso.

El campo “Tipo de curso” es también desplegable, y se relaciona con los tipos de cursos especificados en la
“Convocatoria de Cursos Avanzados Afio 2020”

* Curso magistral.

* Encuentro profesional.
* Talleres “In Itinere”.

* Escuela

Congresos y conferencias.
Seminario

Curso institucional.

* Taller.

Como aparece en la Convocatoria, para cada tipo de curso tanto los perfiles de los proponentes y los
criterios de evaluacidn son diferentes.Por ello, es importante seleccionar el tipo curso adecuado a su
perfil como proponente y a su propuesta.


http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf

3. Equipo de Direccion.

Primer director

Filiacién académica o [
rofesional:
P )
Segundo director
Tipo de documento: Seleccionar v Nimero documento: Eliminar Director
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
Correo electrénico: Teléfono:
Filiacién académica o
rofesional:
P pa
Secretario
Tipo de documento: Seleccionar v Nimero documento: Eliminar Secretario

Nombre:

Correo electrénico:

Filiacién académica o
profesional:

Primer apellido: Segundo apellido

Teléfono:

Si el proponente coincide con el Director o Secretario de la propuesta, los datos que le corresponderian

en este bloque ya no estaran visibles.

4. Desarrollo del programa.

Desarrollo del programa

lunes martes

miercoles

Jueves viemes

Sesiones cormespondientes al LUNES

Sesion 1 Sesi6n 2

Titulo de la sesidn 1:

Sesion 3

Ningln campo de este bloque es obligatorio. Sin embargo, si se desea obtener una resolucién rapida y

favorable es muy recomendable introducir la mayor cantidad de informacidn posible sobre el contenido del

programa.

Para introducir la informacion:

e Seleccione un dia y una sesion ( el lunes y la sesidn 1 estan seleccionados por defecto, si
no coincide con el comienzo de su curso, debera modificarlo)

e Introduzca el titulo de la sesién ( si procede),a continuacion, pulse
En funcién del “Tipo de Curso” que haya seleccionado, la Aplicacién
ofrecera un desplegable con una o varias opciones: “Ponencia”, “Comunicaciéon” o “Mesa

Redonda”.

lunes martes miercoles  jueves  viemes

Ponencia: Conferencia impartida por un solo ponente y de una duracién

superior a 50 minutos.
Comunicacidn: Conferencia impartida por un solo ponente y de una

Sesiones correspondientes al MIERGOLES

Sesibn 1 Sesibn2  Sesidn 3 ., . . .
duracién inferior a 50 minutos.
Tilo dB 3 secion 1 Mesa Redonda. Conferencia impartida por varios ponentes, con un
o docontoronciz: | oo <] (e — maximo de cuatro, de una duracion superior a 50 minutos y apoyada por
Seleccionar

un moderador.

Ponencia
Comunicacién
Mesa Redonda



Al seleccionar una de estas opciones, apareceran unos campos nuevos que se deberan rellenar con la
mayor informacion posible:

a. Titulo de la sesidn;

b . Datos referidos al ponente tales como nombre y apellidos, filiacién académica o profesional y
curriculum vitae. En el caso de haber seleccionado la opcién “Mesa Redonda”, la aplicacion le
permitirad introducir hasta cuatro ponentes y un moderador.

c. Observaciones que considere de interés para el desarrollo de esa sesion.

Para la misma sesion de un dia, la Aplicacién le permite pinchar en “Afadir conferencia” tantas veces
como se precise para ajustarse al programa del curso que se propone.

Para disefar la estructura del programa, es conveniente que consulte el horario marco que se recoge en
el documento: “Normas Generales para la Organizacion de Cursos Avanzados 2020”.

Puede borrar una conferencia utilizando, Eiiminar conferencia el sistema le pedira que confirme esa
opcioén.

Se reitera la conveniencia de completar todos estos campos con la maxima informacién a su alcance.
Repita las acciones descritas para el resto de los dias y de las sesiones que considere necesarios con el fin
de describir lo mas detalladamente posible el programa del curso que se propone.

5. Resumen.

El Resumen es el bloque principal que se utilizara para la evaluacién del curso propuesto, por lo que
es muy recomendable aportar la maxima informacion en los campos relacionados con la propuesta.

Para rellenar este bloque de manera adecuada, debera leer detenidamente el documento
“Convocatoria de Cursos Avanzados Afio 2020”en el cudl se explican los criterios de evaluacion para cada
uno de los tipos de cursos.

Son campos obligatorios: Actualidad en el tema y/o antecedentes, Objetivos, Metodologia y disefio
del programa. Cada campo dispone de indicaciones sobre la informacién que se solicita e incluye algun
ejemplo explicativo. Tenga en cuenta que el nimero de caracteres permitidos en cada campo esta limitado.

Resumen

Actualidad en el tema
ylo antecedentes:

Objetivos:

Metodologia y disefio
del programa:

Plblico objetivo:

Inclusion de jovenes
profesionales (con
edad menor o igual de
35 afios) como
ponentes:

Balance de género:

W


http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Normativa_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Normativa_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf
http://www.uimp.es/images/pdf/propuesta/Convocatoria_Cursos_Avanzados_2020.pdf

Rango de la institucién SOLO para cursos institucionales. Indique el rango de la institucion en la AGE. Maximo 150 caracteres espacios incluidos
en la AGE (solo para

SR 4
cursos institucionales): ;
Impacto en su omendable para su evaluacion positiva (Ver cc -
disciplina: le put
-
adas a nivel regional, nac
. g
B . . METMECTOMAaIES . DESCTIDE, STES Ercdso, Erusenoae SEsIonne SPECTIIT d TaCIE Ta Torm&acion T SIOUIETIES €T -
Internacionalizacion: ntermnacio Si hay antecedentes en la celebracion racteristicas similares, dirigi mismo di
estudiantes extranjeros puede ser un indicador muy valido para valorar la interacionalizacién del curso. Maximo 600 cara =
ncluidos. P
CV del Director(es): Obligatorio. Méximo 1000 caracteres espacios incluidos.
)
CV del Secretario: Recomendable. Obligatorio en el caso de que el proponente sea el secretario. Maximo 750 caracteres espacios incluidos.
y

6. Patrocinio.
Esta informacidn no es obligatoria pero, tal y como se indica en la Convocatoria, es un criterio
muy importante en la evaluacion de algunos tipos de cursos.
Patrocinio

Entidades Mencione brevemente las entidades patrocinadoras. Maximo 1000 caracteres espacios incluidos.
patrocinadoras:

Descripeion Comente de manera sucinta, las condiciones del patrocinio. Maximo 4000 caracteres espacios incluidos.
condiciones patrocinio:

¢Dispone de carta de compromiso de la institucién patrocinadora? Seleccionar v

7. Observaciones.

Finalmente, en el bloque de Observaciones se puede aiadir cualquier informacién que se considere
relevante para valorar el curso propuesto, y que no se haya podido incluir en los campos de los seis bloques
anteriores.

Si la propuesta es para una escuela, escriba aqui un programa basico con la temdtica a tratar
los afios segundo y tercero de vigencia de la escuela.

Si la propuesta es para un taller “In intinere”, identifique el drea tematica en la que se
inscribe y proporcione los datos de los otros talleres con los que se coordina.

Si la propuesta es para una escuela, escriba aqui un programa ba con Ia tematica a tratar los afios segundo y terc vigencia de la escuela. Si la propuesta es para un
taller in intinere, identifique el area tematica en la que se inscribe y proporcione los datos de los otros talleres con los que se coordina. Maximo 200 caracteres espacios incluidos.

Para finalizar su solicitud, puede elegir entre las siguientes opciones:
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Si elige “ Guardar borrador”, se guardara un borrador de su propuesta al que podra acceder mas tarde

para completar o modificar los datos

Se ha guardado un borrador de su propuesta

Propuesta en estado BORRADOR

A la vez, recibird un e-mail de confirmacidn a la direcciéon de correo electrénico que ha facilitado en la

propuesta, con un nimero de referencia que debera utilizar siempre que vuelva a entrar en la aplicacion.

UIMP:Propuestas de cursos breves  Recitidos

propuestas.cursesbreves@uimp.es 1423
parami «

UIMP - Gestién online de propuestas de cursos breves

Su referencia para futuros accesos a la plataforma es 014610.

Le informames que se ha guardadoe su propuesta titulada bbbbbbbbbbbbbbbbbbb corectamente.
Las propuestas en estado de borrador pueden ser modificadas por el proponente.
Si elige “registrar”, aparecera una ventana de confirmacién que debera aceptar o cancelar:

192.168.1.12 dice

Al registrar la propuesta ya no podra modificarla. ;Estd seguro?

Cancelar

Al aceptar,si todo ha ido bien, la ventana del navegador cambiard a la siguiente, y recibird un correo

electrénico de confirmacion.

Se ha registrada |a propuesta correctamente y ha pasado al estado PENDIENTE EVALUACION INTERNA. Se ha enviado un carreo electrénico a ka direccion indicada para e
proponente, con [ informacién presentada.

Proponente

Documento: NIF
Nombre y apellidos:

Propuestas de cursos breves para el afio académico 2020-21

Estado F.Registro Titulo Sede Tipo Curso
Pendiente evaluacién interna 28001120 bbbbbbbbbbbbbbbbbbb Santander Seminario
Pendiente evaluacién interna 2110019 Investigacion Santander Escuela
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Su propuesta, asi registrada, pasa al estado “ pendiente de evaluacion interna”. No se podra
modificar ningln dato hasta que el equipo de programaciéon no cambie el estado a “ pendiente de
comunicar datos”

El botdn “ propuestas”, permite volver a la pantalla que muestra el listado de sus propuestas.
El botdn “salir”,sale definitivamente de la aplicacion.
Antes de salir, asegurese de que ha guardado la propuesta convenientemente.

Si se hubiera producido algun error durante el proceso de registro de su solicitud, se le indicaria
en una pantalla similar sugiriendo un motivo de fallo.

Si le surge algln problema insalvable al rellenar su solicitud, puede enviar sus preguntas a la siguiente
direccion: propuestas.cursosbreves@uimp.es



mailto:propuestas.cursosbreves@uimp.es




