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DATOS GENERALES

Breve descripcion

El objetivo general de la materia es perfeccionar los conocimientos y habilidades técnicas de los
alumnos de secretaria de entrada. Presentar los aspectos mas destacados de la regulacion legal
con un enfoque esencialmente practico que conecte el analisis del texto legal con la gestion
diaria.

Se presentaran casos practicos reales en las areas de contratacion, urbanismo, organizacion,
funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales, procedimiento administrativo y
responsabilidad patrimonial. A lo largo de esta materia se hara especial incidencia en los
aspectos mas relevantes de la legislacion autonémica.
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Codigo asignatura
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CONTENIDOS

Contenidos
1. Contratacion y nueva gestién de los servicios publicos:
¢ |Los contratos del sector publico: marco teérico comparado y analisis avanzado de la
normativa europea y espafiola. Peculiaridades de régimen local en el disefio de los
organos de contratacion y el estatuto de los contratistas.
e Prestacion de servicios publicos e iniciativa econémico local en una perspectiva
innovadora. Marco normativo las diversas opciones instituciones econémicas.
Colaboracién publico-privada y coproduccion de servicios. Prioridades en la prestacion de

servicios minimos obligatorios. Estrategias financieras en la gestion de servicios publicos
locales. Externalizacién de servicios: condicionantes juridicos.

2. Urbanismo y disciplina urbanistica:

¢ El planeamiento urbanistico. Las clases de suelo. Limites a la potestad del planeamiento.
La ordenacion urbanistica. El planeamiento urbanistico de desarrollo.

¢ Disciplina urbanistica: Las nuevas técnicas de control e intervencion en la edificacion en

la legislacién urbanistica autonémica. La respuesta frente a actuaciones ilegales en
materia urbanistica. El restablecimiento y la reposicion de la realidad fisica.

3. Régimen juridico de las entidades locales: nuevo régimen competencial, organizacion y
funcionamiento:

e Régimen electoral local.
e Constitucién de las corporaciones locales.
¢ Organizacion y cartapacio municipal.

¢ Estatuto juridico de cargos electos.

4. Procedimiento administrativo en las Administraciones publicas.

5. Patrimonio local y bienes de las entidades locales.
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COMPETENCIAS

Generales

CGL1 - Identificar y definir alternativas para resolver problemas y/o conflictos en el desempefio de
su profesion aplicables en las Administraciones locales desde una vertiente proactiva.

CG2 - Integrar los conocimientos tedricos para enfrentarse a situaciones complejas en las que
intervienen distintos actores publicos y privados.

CG3 - Utilizar las técnicas de comunicacion de forma adecuada tanto para la interrelacion
personal con los funcionarios y los politicos, como para comunicar ideas y razonamientos de
forma de efectiva.

CG4 - Visualizar como el ejercicio del liderazgo en el ambito de la Administracion local, de forma
reactiva y proactiva, genera valor publico.

CG5 - Analizar como otras organizaciones publicas controlan y gestionan los asuntos publicos
locales con el fin de intercambiar experiencias que permitan la mejora de los servicios.

CG6 - Conocer y utilizar aquellas habilidades interpersonales que favorecen las relaciones de
negociacién y de cooperacién, concertando las posiciones e intereses de los actores que se
relacionan con la Administracion.

CGY7 - Identificar los principios que fundamenten el compromiso ético y de servicio publico de
acuerdo con los principios de integridad, profesionalidad e imparcialidad.

CG8 - Analizar los problemas planteados en las Corporaciones Locales para aportar soluciones
creativas e innovadoras en la toma de decisiones.

CG9 - Coordinar el funcionamiento de las unidades de la Administracion local que dirige un
habilitado nacional integrando los principios de la gestién del cambio y fomentando el trabajo en
equipo.

CG10 - Conocer y utilizar las herramientas y los procesos que permitan transformar la

informacién que poseen las organizaciones publicas (y las personas que en ellas trabajan) en
conocimiento explicito al servicio de la mejora continua de estas.

Especificas

CEL1 - Conocer y analizar la estructura y funcionamiento de la Administracion Publicay de los
factores que repercuten en su desarrollo.

CE2 - Integrar conceptos técnico-cuantitativos y cualitativos que permitan interpretar la realidad
tanto social como politico institucional de las Administraciones Locales.

CE3 - Definir iniciativas que promuevan la mejora continua y el control en las Administraciones
Locales.
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CE5 - Conocer los mecanismos bajo los que se rige la contratacién publica y los servicios
publicos en las entidades locales de acuerdo a los requisitos de su categoria profesional y segin
lo establecido en la normativa vigente.

CE?7 - Aplicar los conocimientos del derecho autonémico a las entidades locales.

CES8 - Realizar informes motivados para asesorar (desde un punto de vista juridico y econémico),
a los miembros electos de las Corporaciones Locales como apoyo a la toma de decisiones.

CE9 - Transformar e interpretar la informacién que se genera en el ambito de las
Administraciones Locales para una mejora del servicio que prestan a la sociedad.

CEL10 - Conocer las herramientas que proporcionan las tecnologia de la informacion las
comunicaciones para una mejor y mas eficiente gestién de las Administraciones Locales.

Competencias especificas Especialidad en Subescala de Secretaria (S)

Se trabajaran las siguientes competencias especificas de la especialidad de Secretaria (S):

CS1 - Adquirir los conocimientos especializados en materias de fe publica y defensa legal.

CS2 - Integrar los conocimientos legales para ejercer un adecuado asesoramiento y control
juridico integral, desde una Gptica relacional y proactiva, a fin de propiciar una adecuada toma de
decisiones.

CS3 - Reconocer los instrumentos para la mejora en la organizacion de los servicios
relacionados con la fe pablica y el asesoramiento legal de las entidades locales.

CS4 - Adquirir los conocimientos especializados en gestion integral del patrimonio local.
CS5 - Adquirir los conocimientos especializados en la direccion del Registro General, Archivo
municipal, Registros de intereses de los miembros de la Corporacion y del régimen general de

notificaciones y comunicaciones de todos los actos locales.

CS6 - Dirigir la Secretaria General y los Servicios Juridicos de las Corporaciones Locales, en
orden a una adecuada proteccion y defensa juridica de los derechos e intereses locales.

CS7 - Conocer los diferentes sistemas de gestion administrativos y circuitos procedimentales en
todas las &reas de la actividad local con trascendencia juridica.
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PLAN DE APRENDIZAJE

Actividades formativas

Al - Clases presenciales (65 horas - 100% presencialidad)

A2 - Trabajo en grupo (32 horas - 50% presencialidad)

A3 - Mesas redondas y paneles de experiencias (8 horas - 100% presencialidad)
A4 - Sesiones de método del caso (32 horas - 50% presencialidad)

A7 - Realizacion de trabajos individuales (38 horas - 0% presencialidad)

A8 - Foros y chats dentro del aula virtual (38 horas - 0% presencialidad)

A9 - Lectura de documentos y analisis y busqueda de otras fuentes de informacion (18 horas -
0% presencialidad)

A10 - Trabajo auténomo (19 horas - 0% presencialidad)
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SISTEMA DE EVALUACION

Descripcion del sistema de evaluacion

S1 - Valoracion de la asistencia y de la participacion en la actividades formativas (10%)

S2 - Examenes (tedricos y/o practicos) (10%)

S3 - Valoracién de la participacion en los foros y chat del aula virtual (10%)

S4 - Evaluacién del trabajo en grupo y, en su caso, valoracion de su presentacion oral (20%)

S5 - Evaluacion de los trabajos individuales y, en su caso, valoracion de su presentacion oral
(10%)

S6 - Valoracion de la participacion en las sesiones de método del caso (40%)
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PROFESORADO

Profesor responsable

Fueyo Bros, Manuel

Doctor en Economia

Subdirector de Fiscalizacion de la Sindicatura de Cuentas

Principado de Asturias

Orero Pardo, Esmeralda

Doctora en Derecho

Jefa de la Oficina de Responsabilidad Patrimonial

Ayuntamiento de Valencia

Alonso Higuera, Carmen

Funcionaria de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretaria General del Ayuntamiento de Cornella de Llobregat (Barcelona)

Torres Martinez, Jesus

Magistrado del Juzgado de lo Contencioso Administrativo n°11 de Madrid

Chinchilla Peinado, Juan Antonio

Profesor Contratado Doctor de Derecho Administrativo
Universidad Autbnoma de Madrid

Profesorado

Fernandez Fernandez, Gerardo-Roger
Arquitecto-Urbanista

PAU Urbanismo

Menéndez Rexach, Angel Ignacio

Catedratico Emérito de Derecho Administrativo
Universidad Autbnoma de Madrid

ACIONAL
ecretaria
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Monfort Pastor, Manuel

Doctor en Derecho

Funcionario de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario General del Ayuntamiento de Mataré (Barcelona)

Pascual Martin, Jesus Ignacio

Doctor en Derecho

Subdirector General de Gestion y Defensa del Patrimonio

Ayuntamiento de Madrid

Garcia Rosa, Mirta

Funcionaria de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Técnico de Auditoria de la Sindicatura de Cuentas del Principado de Asturias
Tena Ruiz, Javier

Funcionario de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Intervencion - Tesoreria

Subdirector General de Coordinacion de la Contratacién del Ayuntamiento de Madrid
Lacasa Trib6, Alfred

Funcionario de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Director de los Servicios Juridicos del Ayuntamiento de Granollers (Barcelona)
Balaguer Pallas, Eduardo

Funcionario de Administraciéon Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario del Ayuntamiento de Xativa (Valencia)

Bocos Redondo, Pedro

Funcionario de Administraciéon Local con Habilitacién de Caracter Nacional

Subescala de Secretaria
Secretario General del Ayuntamiento de Getafe (Madrid)
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Olmos Gimeno, Emilio

Funcionario de Administraciéon Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario General del Ayuntamiento de Sagunto (Valencia)

De Juan Casero, Luis JesuUs

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Vicesecretario General de la Diputacién Provincial de Ciudad Real

Yafez Sanchez, Guillermo

Jefe de Seccion de Contratacion Publica.

Diputacion Provincial de Soria

Ruiz Arnaiz, Guillermo

Letrado del Tribunal Supremo

Profesor Titular de Derecho Administrativo

Universidad Politécnica de Madrid

Pérez LOpez, José Luis

Presidente del Consejo General de Colegios Oficiales de Secretarios, Interventores y Tesoreros
de la Administracion Local (COSITAL)

Alemany Garcias, Juan

Profesor Contratado Doctor en Derecho Administrativo

Universidad de las Islas Baleares

Iglesias Gonzalez, Felipe

Profesor Titular de Derecho Administrativo

Universidad Autbnoma de Madrid

Dominguez Blanco, José Maria

Subdirector General de la Agencia de Proteccion de la Legalidad Urbanistica
Junta de Galicia

11 /17 UIMP



MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DE LOS FUNCIONARIOS DE ADMINISTRACION LOCAL CON

HABILITACION DE CARACTER NACIONAL
ecretaria

Cobos Alonso, Amelia

Técnico del Ayuntamiento de Madrid

Ortega Antdn, José Maria

Técnico Superior de la Comunidad de Madrid
Secretario General del Consorcio de Transportes de la Comunidad de Madrid
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Alonso Higuera, Carmen. Manual del Secretario. Teoria y Practica del Derecho Municipal, Tomo
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2002

Bernardo Fernandez, Alicia, coord. Especial de la Revista de estudios locales sobre organizacion
y funcionamiento: CUNAL, julio 2002.

Bocos Redondo, Pedro, Castro Abella, fernando i mufioz amor, maria del mar Vademécum de la
administracion local. Las 1040 preguntas y respuestas esenciales. ElI Consultor de los
Ayuntamientos. 2011.

Campos Acuiia, Concepcion. Nuevo Régimen de los funcionarios de Administracién local con
habilitacion nacional: una aproximacion general al Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo en:
Revista Digital CEMCI, nim. 37/2018, pags. 1-21.

Castelao Rodriguez, Julio, Manual de organizacion y funcionamiento de las entidades locales.
Ministerio para las Administraciones Publicas. Secretaria General Técnica. Instituto Nacional de
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Gimeno Feliu, Jose Maria. La organizacion local. Nuevos modelos. Civitas, 2011.

Jiménez Asensio, Rafael. Competencias municipales y gestion de servicios: estado de la
cuestion. Anuario Aragonés del Gobierno Local 2017, 09-2018 pp. 219-246.

Lépez Merino, Francisco. El acto de certificacion. La Ley, 2009.
Mufioz Machado, Santiago. Tratado de derecho municipal. 4 tomos. lustel 32 edicion, 2011.

Pozo Bouzas, Eduardo, Los recursos administrativos en el marco de la Ley de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Especial referencia al ambito local
Tribuna 16-08-2016. El Derecho. https://elderecho.com/los-recursos-administrativos-en-el-marco-
de-la-ley-de-procedimiento-administrativo-comun-de-las-administraciones-publicas-especial-
referencia-al-ambito-local.

Revista de Estudios Locales (CUNAL). Pagina web de la fundacién Democracia y Gobierno Local
.en esa web puede encontrase la Guia préactica sobre la Ley de Racionalizacién i Sostenibilidad
de la AL. (LRSAL).

VV.AA. Reglamento de Organizacion y funcionamiento de los entes locales. 42 edicion. El
Consultor de los Ayuntamientos. Edicion: 2013.

Web de la Secretaria de Estado de las Administraciones Publicas

Web del Instituto de Derecho Local de la Universidad Complutense de Madrid

Web del Consejo General de Secretarios, Interventores y Tesoreros de la Administracién Local (y
des de alli a los colegios territoriales)

Estatuto del Concejal

Alonso Higuera, Carmen. El acceso de los electos locales a la informacion municipal en
Catalufia: Cuadernos de Derecho Local, nium. 43/2017, pags. 200-229.

Alonso Higuera, Carmen. El nuevo régimen juridico del Estatuto de los miembros electos de las
corporaciones locales, como consecuencia de la entrada en vigor de la Ley 27/2013, de 27 de
diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion Local. Cuadernos de Derecho
Local, nim. 36/2014, pags. 7-27.

Arruego Rodriguez, Gonzalo. Medidas contra el transfuguismo en el ambito local: el caso de los
representantes locales «no adscritos»

Ballina Diaz, Diego. ¢;Pueden los concejales no adscritos ejercer competencias delegadas en
régimen de dedicacién parcial o exclusiva? Cuadernos de Derecho Local (QDL) ISSN:
1696-0955, niim. 32, junio de 2013, pp. 145-150 Fundacion Democracia y Gobierno Local.

Campos Acufia, Concepcion, El Consultor de los Ayuntamientos, N° 5, Seccion Innovacion y e-
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necesarios para que un concejal pase a la situacion de no adscrito y sobre los efectos que
conlleva esta situacién frente al Ayuntamiento y frente a su Grupo Municipal.

Cuerda Mas, Jose. &#8220;el Régimen juridico de los concejales no adscritos&#8221;. A CEMCI,
9, octubre &#8211; diciembre 2010.

Guia del concejal de la Comunidad de Andalucia

Llorca Ramis, Juan Bautista, Guia practica del concejal, Volumen |, Aranzadi, Madrid, 2009.

Martin Nufiez, Esther LA GARANTIA JURIDICA DE LA DEMOCRACIA COMO DERECHO
FUNDAMENTAL Un analisis de la jurisprudencia del Tribunal Constitucional sobre la
participacién politica. Revista catalana de dret pablic, nam. 37, 2008.

Paricio Rallo, Eduard. Los acuerdos politicos de los entes locales y el derecho de expresion.
Cuadernos de Derecho Local, num. 42/2016, pags. 200-229.

Pariente de Prada, Ifiaki. ACCESO A LA INFORMACION, TRANSPARENCIA Y PROTECCION
DE DATOS DOCTRINA DE LA AVPD

Torre Martinez, Lourdes de la "El estatuto juridico de Los Concejales no adscritos”, Fundacion
Democracia y Gobierno Local, Madrid, 2014, 190 pags.

Salanova Alcalde, Ramén, Manual, sobre organizacion y funcionamiento de los municipios,
Coleccion Catedra de Derecho Local, Civitas-Thomson, 2011.

Web de la Agencia Espariola de Proteccién de Datos

Transparenciay Buen Gobierno

CODIGO de CONDUCTA, BUEN GOBIERNO Y COMPROMISO CON LA CALIDAD
INSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO DE BILBAO. Aprobado por el Pleno de 24 de noviembre
de 2015

Especial transparencia en la actividad municipal. El consultor de los Ayuntamientos 18, 39 de
septiembre de 2015

Moreno Gonzélez, Gabriel EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
LEY DE TRANSPARENCIA: UNA APROXIMACION CONSTITUCIONAL. Eunomia. Revista en
Cultura de la Legalidad N° 8, marzo &#8211; agosto 2015

Moret6n Toquero, Arancha. "TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
BUEN GOBIERNO ANALISIS DE LA CUESTION TRAS LA LEY 19/2013". Revista Juridica de
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Castillay Leén N.° 33 MAYO DE 2014

Guia para la implantacion de la Ley de Transparencia en los municipios de Palencia

RESOLUCION de 8 de septiembre de 2014, conjunta de la Direccién General de Evaluacion y
Reforma Administrativa y de la Direccion General de la Funcion Publica, por la que se da
publicidad al Acuerdo del Consello de la Xunta de Galicia de 24 de julio de 2014 por el que se
aprueba el Codigo ético institucional de la Xunta de Galicia. Diario Oficial de Galicia 19 de
septiembre de 2014

SIELOCAL. Transparencia econémica

Velasco Rico, Clara Isabel. Analisis en clave competencial del Proyecto de Ley estatal sobre
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno, en Revista d&#8217;Estudis
Autonomics i Federals, nim 17, abril de 2013.

Villoria Mendieta, Manuel . La publicidad activa en la Ley de transparencia, acceso a la
informacién y buen gobierno: posibilidades e insuficiencias.

Web del Consejo de transparencia

Urbanismo

Jorge Agudo Gonzalez (coord.) Nulidad de planeamiento y ejecucion de sentencias (2018),
Bosch.

Maria Rosario Alonso Ibafez. Las repercusiones urbanisticas y territoriales de un modelo
agotado de crecimiento econdémico. Revista Vasca de Administracion Publica nim. 99-100
(2014).

Juan Antonio Chinchilla Peinado. La evaluacion ambiental estratégica del sistema de
planeamiento urbanistico en la Ley 2/2016, de 10 de febrero, de Suelo de Galicia, Revista de

derecho urbanistico y medio ambiente nium. 308 (2016).

Felipe Iglesias Gonzalez. Régimen juridico de las actuaciones urbanisticas de regeneracion
urbana, Revista de Derecho Urbanistico y Medio Ambiente, n.° 311 (2017).

Marcos Matias Fernando Pablo, Maria Angeles Gonzalez Bustos, Derecho de la edificacién y
renovacion urbana (2016), Tecnos.

Angel Menéndez Rexach. Los objetivos econdmicos de la regulacién del suelo, Revista de
derecho urbanistico y medio ambiente, nium. 311 (2017).

Ricardo Santos Diez - Alejandro Javier Criado Sanchez. Derecho Urbanistico en Espafia (2017).
Fundacion Formacion y Desarrollo Urbanistico.

Luciano Parejo - Gerardo Roger Fernandez Fernandez. &#8220;Comentarios a la Ley de
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Suelo&#8221; (2014). Tirant lo Blanch.

Tomas Quintana Lépez &#8211; Ana Belén Casares Marcos, Urbanismo sostenible:
rehabilitacién, regeneracién y renovacién urbanas (2015) Tirant lo Blanch

Gerardo Roger Fernandez. Gestionar la Ciudad Consolidada (2014), Tirant lo Blanch, 2014.

Gabriel Soria Martinez (coord.), Martin Bassols Coma (coord.). Los efectos de la nulidad de los
instrumentos de planeamiento urbanistico (2017), Aranzadi

Alejandro Javier Criado Sanchez, Miguel Corchero Pérez. Disciplina Urbanistica en Andalucia
(2017), Fundacién Formacion y Desarrollo Urbanistico.

Contratacion

Revista de Documentacion Administrativa. Nueva Epoca nimero 4
Revista espafiola de control externo - especial de contratacion publica.

Préacticos CSP - www.contratodelsectorpublico.es

Observatorio de Contratacion Publica. Articulos de opinion.
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