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DATOS GENERALES

Breve descripcion

El Trabajo de Fin de Master consistira en el desarrollo de un proyecto relacionado con la
Subescala elegida en el que los estudiantes pondran de manifiesto los conocimientos y las
competencias adquiridos a lo largo del master.

Titulo asignatura

Trabajo de Fin de Master - Subescala de Secretaria

Codigo asignatura

102523

Curso académico

2019-20

Planes donde se imparte

MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DE LOS FUNCIONARIOS DE ADMINISTRACION
LOCAL CON HABILITACION DE CARACTER NACIONAL

Créditos ECTS

12

Caracter de la asignatura
TRABAJO DE FIN DE MASTER
Duracion

Sin duracion (p.e. Proyecto)
Idioma

Castellano
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CONTENIDOS

Contenidos

El tema del Trabajo de Fin de Master sera propuesto por el estudiante, quien debera remitir al
Consejo Académico un guién de desarrollo. Posteriormente se le comunicaré la aceptacion de su
propuesta o, en su caso, las adaptaciones necesarias y el profesor-tutor designado para su
direccion y orientacién y constante tutorizacion.

El TFM revestira la forma de plan de mejora con la metodologia disefiada por el INAP "Guia para
la elaboracion de planes de mejora en las Administraciones Publicas" con ISBN
9788473512473.

El TFM versara sobre la entidad local en la que el alumno esté realizando las préacticas. De modo
gue el alumno dedique una hora al dia en el lugar donde se encuentra cursando las practicas
externas para la realizacion del TFM, sumando dos semanas previas de dedicacion completa a la
presentacion del TFM ante la Comisién de Evaluacion.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y DE FORMACION

Generales

CGL1 - Identificar y definir alternativas para resolver problemas y/o conflictos en el desempefio de
su profesion aplicables en las Administraciones locales desde una vertiente proactiva.

CG5 - Analizar como otras organizaciones publicas controlan y gestionan los asuntos publicos
locales con el fin de intercambiar experiencias que permitan la mejora de los servicios.

CGY7 - Identificar los principios que fundamenten el compromiso ético y de servicio publico de
acuerdo con los principios de integridad, profesionalidad e imparcialidad.

CG8 - Analizar los problemas planteados en las Corporaciones Locales para aportar soluciones
creativas e innovadoras en la toma de decisiones.

CG10 - Conocer y utilizar las herramientas y los procesos que permitan transformar la

informacién que poseen las organizaciones publicas (y las personas que en ellas trabajan) en
conocimiento explicito al servicio de la mejora continua de estas.

Especificas

CE1 - Conocer y analizar la estructura y funcionamiento de la Administracién Publica y de los
factores que repercuten en su desarrollo.

CE2 - Integrar conceptos técnico-cuantitativos y cualitativos que permitan interpretar la realidad
tanto social como politico institucional de las Administraciones Locales.

CE3 - Definir iniciativas que promuevan la mejora continua y el control en las Administraciones
Locales.

CE9 - Transformar e interpretar la informacién que se genera en el ambito de las
Administraciones Locales para una mejora del servicio que prestan a la sociedad.

CEL10 - Conocer las herramientas que proporcionan las tecnologia de la informacion las
comunicaciones para una mejor y mas eficiente gestién de las Administraciones Locales.
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PLAN DE APRENDIZAJE

Actividades formativas
Al - Clases presenciales (20 horas - 100% presencialidad)

A10 - Trabajo autbnomo (280 horas - 0% presencialidad)
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SISTEMA DE EVALUACION

Descripcion del sistema de evaluacion

Los trabajos se expondran en sesion publica y seran evaluados por la Comisién de Evaluacion.

En la defensa del trabajo de fin de master, cada alumno procederd, durante el plazo maximo que
se establezca, a la exposicion del método de investigacion seguido, asi como a la indicacion de
los aspectos mas destacados y de las conclusiones obtenidas. Debera prestar especial atencion
a aquellos extremos que impliguen una aportacion personal.

Finalizada la exposicion, los miembros de la Comisidén preguntaran al estudiante todo aquello
gue sea relevante sobre el trabajo realizado para valorar tanto su pertinencia y como para validar
la adquisicion por parte del estudiante de aquellas competencias a la que se debe prestar
especial atencidén en esta materia.

La valoracion final del TFM sera el resultado de aplicar la media de las puntuaciones de cada
miembro de la Comisién que valorara tanto la memoria del TFM como la defensa que haga
publicamente el estudiante.

Valoracién de la asistencia y de la participacion en las actividades formativas (10%)

Elaboracién de la propuesta (20%)

Aspectos formales: formato y lenguaje (10%)

Presentacién oral y defensa del TFM (20%)

Rigor y coherencia del trabajo (40%)
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PROFESORADO

Profesor responsable

Martinez Garcia, M.2 Paz

Jefe de Area de la Secretaria General

Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AECID)
Parrado Diez, Salvador

Profesor Titular de Ciencia Politica y de la Administracion
Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED)

Profesorado

Orero Pardo, Esmeralda

Doctora en Derecho

Jefa de la Oficina de Responsabilidad Patrimonial
Ayuntamiento de Valencia

Losa Muiiiz, Virginia

Doctora en Derecho

Vicesecretaria General de la Diputacion de Palencia
Hernandez Ibabe, Sara

Funcionaria de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Intervencion - Tesoreria

Tesorera de la Diputacion Provincial de Huelva

Matoses Cordoba, Helena

Funcionaria de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional

Subescala de Secretaria-Intervencién y Subescala de Intervencion-Tesoreria
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cretaria

Titular del Organo de Apoyo a la Junta de Gobierno del Ayuntamiento de Fuenlabrada (Madrid)

Rodriguez Rodriguez, Maria Consuelo

Funcionaria de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
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Subescala de Secretaria

Secretaria del Ayuntamiento de Tomelloso (Ciudad Real)

Freixa Costa, Montserrat

Funcionaria de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretaria del Ayuntamiento de Torell6 (Barcelona)

Aguado Barriales, Fernando

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Intervencién - Tesoreria

Interventor de Fondos del Ayuntamiento de Benavente (Zamora)

Segui Serra, Joan

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario del Ayuntamiento de Alcudia (Mallorca)

Martinez Vila, Ignacio

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario del Ayuntamiento de Almassora (Castelldn)

Orquin Serrano, Juan José

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario del Ayuntamiento de Lliria (Valencia)

Balaguer Pallas, Eduardo

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario del Ayuntamiento de Xativa (Valencia)

Suarez Pedreira, José Luis

Funcionario de Administracion Local con Habilitacion de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria
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Secretario General del Ayuntamiento de Grado (Asturias)

Lavela Pérez, Valeriano

Funcionario de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Secretario General del pleno del Ayuntamiento de Cérdoba

de Galdo Casado, Emilio José

Funcionario de Administracién Local con Habilitacién de Caracter Nacional
Subescala de Secretaria

Titular del Organo de Apoyo a la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de Mostoles (Madrid)
Cerezo Peco, Fermin

Jefe de Servicio de Innovacion

Ayuntamiento de Valencia

Ferri Tormo, José Ramén

Jefe de Servicio de Tecnologia de la Informacién y de la Comunicacion
Ayuntamiento de Valencia

Paz Taboada, Manuel

Licenada en Derecho e Historia

Secretaria General del Ayuntamiento de Villaviciosa de Odoén (Madrid)

Chinchilla Peinado, Juan Antonio

Profesor Contratado Doctor de Derecho Administrativo
Universidad Autbnoma de Madrid
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